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ПОЛИТИКА

ООО «СветТК» 

в отношении обработки
персональных данных

ГЛАВА 1
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Политика в отношении  обработки персональных данных (далее-Политика) в ООО «СветТК» подготовлена во исполнении Закона Республики Беларусь от 07.05.2021г. №99-З «О защите персональных данных» и определяет порядок обработки персональных данных, и меры по обеспечению защиты и безопасности  персональных данных обрабатываемых ООО «СветТК».

2. Политика разработана с учетом требований Конституции Республики Беларусь, законодательных и иных нормативных правовых актов Республики Беларусь в области персональных данных.

           3. Основные термины и их определения используемые в настоящей Политике:

           3.1. Биометрические персональные данные - информация, характеризующая физиологические и биологические особенности человека, которая используется для его уникальной идентификации (отпечатки пальцев рук, ладоней, радужная оболочка глаза, характеристики лица и его изображение и другое).


3.2. Блокирование персональных данных - прекращение доступа к персональным данным без их удаления.


3.3. Генетические персональные данные - информация, относящаяся к наследуемым либо приобретенным генетическим характеристикам человека, которая содержит уникальные данные о его физиологии либо здоровье и может быть выявлена, в частности, при исследовании его биологического образца.


3.4. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.


3.5. Обработка персональных данных - любое действие или совокупность действий, совершаемые с персональными данными, включая сбор, систематизацию, хранение, изменение, использование, обезличивание, блокирование, распространение, предоставление, удаление персональных данных.


3.6. Общедоступные персональные данные - персональные данные, распространенные самим субъектом персональных данных либо с его согласия или распространенные в соответствии с требованиями законодательных актов.


3.7. Персональные данные - любая информация, относящаяся к идентифицированному физическому лицу или физическому лицу, которое может быть идентифицировано.


3.8. Предоставление персональных данных - действия, направленные на ознакомление с персональными данными определенных лица или круга лиц.


3.9. Распространение персональных данных - действия, направленные на ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц.


3.10. Специальные персональные данные - персональные данные, касающиеся расовой либо национальной принадлежности, политических взглядов, членства в профессиональных союзах, религиозных или других убеждений, здоровья или половой жизни, привлечения к административной или уголовной ответственности, а также биометрические и генетические персональные данные.


3.11. Субъект персональных данных - физическое лицо, в отношении которого осуществляется обработка персональных данных.


3.12. Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства.


3.13. Удаление персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить персональные данные в информационных ресурсах (системах), содержащих персональные данные, и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.


3.14. Физическое лицо, которое может быть идентифицировано, - физическое лицо, которое может быть прямо или косвенно определено, в частности через фамилию, собственное имя, отчество, дату рождения, идентификационный номер либо через один или несколько признаков, характерных для его физической, психологической, умственной, экономической, культурной или социальной идентичности.


3.15.Иные термины и их определения, применяемые в настоящей политике, используются в значениях , определенных законодательством.

4.. Положения Политики служат основой для разработки локальных правовых актов, регламентирующих в Обществе вопросы обработки персональных данных работников Общества и других субъектов персональных данных.
ГЛАВА 2
ПРИНЦИПЫ И ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
1. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с Законом от

07.05.2021г. №99-З «О защите персональных данных» по следующим принципам:

           1.1 
Обработка персональных данных осуществляется соразмерно заявленным целям их обработки и обеспечивает на всех этапах такой обработки справедливое соотношение интересов всех заинтересованных лиц.

1.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами;


1.3. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее заявленных законных целей. Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с первоначально заявленными целями их обработки.

1.4. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям их обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

1.5. Обработка персональных данных носит прозрачный характер. Субъекту персональных данных может предоставляться соответствующая информация, касающаяся обработки его персональных данных;


1.6. Оператор принимает меры по обеспечению достоверности обрабатываемых им персональных данных, при необходимости обновляет их;


1.7. персональные данные хранятся в форме, позволяющей идентифицировать субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют заявленные цели обработки персональных данных.


2. Персональные данные обрабатываются в целях:

            2.1. заключение с субъектами персональных данных любых видов договоров и их последующего исполнения.

2.2 Осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных на ООО «СветТК» по предоставлению персональных данных в органы государственной власти, в Фонд социальной защиты населения Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь, а также в иные государственные органы.

2.3. Регулирования трудовых отношений с работниками ООО «СветТК» , ведения кадровой работы и организации учета работников, ведения персонифицированного учета, воинского учета, бухгалтерского и налогового учета, обработка персональных данных в целях назначения пенсии .

2.4. осуществления коммуникаций с субъектами персональных данных, отправка субъектам персональных данных уведомлений, коммерческих предложений, сообщений рекламно-информационного характера, обработка обращений и запросов, получаемых от субъектов персональных данных.

2.5. Исполнения судебных актов, актов других органов или должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Республики Беларусь об исполнительном производстве.

2.6. Осуществления прав и законных интересов ООО «СветТК» в рамках осуществления   хозяйственной деятельности, либо достижения общественно значимых целей.

2.7. Выполнение иных обязанностей , предусмотренных законодательными актами.
ГЛАВА 3
КАТЕГОРИИ  СУБЪЕКТОВ И ПЕРЕЧЕНЬ  ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  КОТОРЫЕ 

ОБРАБАТЫВАЮТСЯ В ООО «СВЕТТК»
          1. В ООО «СВЕТТК» обрабатываются персональные данные  следующих категорий субъектов:
          1.1 Физические лица, с которыми заключены (будут заключены, планируются к

заключению) договора  и их законные представители.

           1.2. Контрагентов являющихся юридическими лицами, индивидуальные предприниматели и их представителями.
           1.3.Лиц  предоставивших персональные данные при отправке ответов, обращений, путем заполнения документов в ходе проводимых рекламных, развлекательных и иных мероприятий.

      1.4Работников, бывших работников, а также родственников  работников.
1.5 Кандидатов на занятие вакантных должностей.
1.6 Участников   и аффилированных  лиц ООО «СветТК»
            2. Персональные данные обрабатываемые ООО «СветТК» :

           2.1.Фамилию, имя, отчество

           2.2.Дату рождения
           2.3.Гражданство
           2.4.Паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ,идентификационный номер и др.)
           2.5.Сведения о семейном положении и составе семьи с указанием фамилий, имен и отчеств членов семьи, даты рождения, места работы и/или учебы
          2.6.Сведения о регистрации по месту жительства (включая адрес, дату регистрации)
          2.7.Сведения о месте фактического проживания
          2.8.Номер и серия страхового свидетельства государственного социального страхования
          2.9.Данные об образовании, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, ученой степени, ученом звании
          2.10Сведения о трудовой деятельности (включая стаж и опыт работы, данные о занятости с указанием должности, подразделения, сведений о работодателе и др.)
          2.11Специальность, профессия, квалификация
          2.12Сведения о воинском учете
          2.13Сведения медицинского характера (в случаях, предусмотренных законодательством)
          2.14Биометрические персональные данные (включая фотографии, изображения с камер видеонаблюдения, записи голоса)
          2.15Сведения о социальных льготах и выплатах
          2.16Контактные данные (включая номера домашнего и/или мобильного телефона, электронной почты и др.)
          2.17Сведения о награждениях и поощрениях
          2.18Сведения, предоставленные самим кандидатом в ходе заполнения личностных опросников и прохождения мероприятий по психометрическому тестированию, а также результаты такого тестирования (психометрический профиль, способности и характеристики)
          2.19Данные об инвалидности

          2.20Данные свидетельства о регистрации права собственности
          2.21Иные данные, необходимые для исполнения взаимных прав и обязанностей между ООО «СветТК»  и контрагентом в зависимости от конкретного случая и целей обработки.
          3.  Перечень обрабатываемых  персональных данных определяется в соответствии с законодательством Республики Беларусь и локальными правовыми актами ООО «СветТК» с учетом целей обработки персональных данных, указанных в главе 2 Политики.

         4.  Обработка специальных персональных данных, касающихся расовой либо национальной принадлежности, политических взглядов,  религиозных или других убеждений, здоровья или интимной жизни, а также генетических персональных данных, в ООО «СветТК» не осуществляется.
ГЛАВА 4
МЕРЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
1. ООО «СветТК»  при осуществлении обработки персональных данных:

           1.1   Принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения

требований законодательства Республики Беларусь и локальных правовых актов в области персональных данных.
          1.2Принимает правовые, организационные и технические меры для защиты

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
          1.3Назначает лицо, ответственное за осуществление внутреннего контроля за

обработкой персональных данных.
         1.4.Издает локальные правовые акты, определяющие политику и вопросы обработки и

защиты персональных данных .
         1.5.Ознакамливает работников, непосредственно осуществляющих обработку

персональных данных, с положениями законодательства Республики Беларусь и локальных правовых актов в области персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, и обучает указанных работников.
         1.6.Публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к настоящей

Политике.
        1.7.Сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или их

представителям информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных субъектов персональных данных или их представителей, если иное не установлено законодательством Республики Беларусь.
       1.8.Прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях,

предусмотренных законодательством Республики Беларусь в области персональных данных.
       1.9.Совершает иные действия, предусмотренные законодательством Республики Беларусь в области персональных данных.
ГЛАВА5
ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
       1.Субъекты персональных данных имеют право на:

       1.1   Отзыв согласия субъекта персональных данных, путем подачи письменного

заявления.

       1.2.Получение информации, касающейся обработки персональных данных, и

изменение персональных данных.

       1.3.Получения информации о предоставлении своих персональных данных третьим лицам  на условиях, определенных Законодательством.

       1.4.Требование бесплатного прекращения обработки персональных данных и (или) их удаления.

        1.5.Обжалование действий (бездействия) и решений ООО «СветТК» , связанных с
обработкой персональных данных.
        2.Субъекты персональных данных обязаны :
        2.1 Предоставлять достоверные данные о себе.
        2.2.Сообщать об уточнении (изменении) своих персональных данных. Лица

передавшие недостоверные сведения о себе, несут ответственность в соответствии с законодательством Республики Беларусь.
ГЛАВА6
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ООО «СВЕТТК»
1. ООО «СВЕТТК» обязан:
1.1.Разъяснять субъекту персональных данных его права, связанные с обработкой
персональных данных.
     1.2. Получать согласие субъекта персональных данных, за исключением случаев,
предусмотренных настоящим Законом и иными законодательными актами.
      1.3. Обеспечивать защиту персональных данных в процессе их обработки.
      1.4. Предоставлять субъекту персональных данных информацию о его персональных
данных, а также о предоставлении его персональных данных третьим лицам,
за исключением случаев, предусмотренных настоящим Законом и иными
законодательными актами.

1.5.Вносить изменения в персональные данные, которые являются неполными,
устаревшими или неточными, за исключением случаев, когда иной порядок внесения
изменений в персональные данные установлен законодательными актами либо если цели
обработки персональных данных не предполагают последующих изменений таких
данных.

     1.6.Прекращать обработку персональных данных, а также осуществлять их удаление или
блокирование (обеспечивать прекращение обработки персональных данных, а также их
удаление или блокирование уполномоченным лицом) при отсутствии оснований
для обработки персональных данных, предусмотренных настоящим Законом и иными
законодательными актами.

     1.7. Уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных
о нарушениях систем защиты персональных данных незамедлительно, но не позднее трех
рабочих дней после того, как оператору стало известно о таких нарушениях,
за исключением случаев, предусмотренных уполномоченным органом по защите прав
субъектов персональных данных.

1.8.Осуществлять изменение, блокирование или удаление недостоверных или
полученных незаконным путем персональных данных субъекта персональных данных
по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных,
если иной порядок внесения изменений в персональные данные, их блокирования или
удаления не установлен законодательными актами.

     1.9.Исполнять иные требования уполномоченного органа по защите прав субъектов
персональных данных об устранении нарушений законодательства о персональных
данных.
     2. ООО «СветТК» имеет право:
     2.1. Получать от субъекта персональных данных информацию и документы , содержащие персональные данные.

     2.2. Запрашивать у субъекта персональных данных информацию об актуальности и достоверности предоставленных персональных данных.

     2.3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований , указанных в Законе.

     2.4. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей ,предусмотренных Законом и принятыми нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом.
ГЛАВА 7
.
                                  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
   1. Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не закрепленные в настоящей Политике, регулируются законодательством Республики Беларусь.

   2. В случае, если какое-либо положение Политики признается противоречащим действующему законодательству, остальные положения, соответствующие законодательству, остаются в силе и являются действительными, а любое недействительное положение будет считаться удаленным/измененным в той части, в какой это необходимо для обеспечения его соответствия действующему законодательству.
    3.  ООО «СветТК» вправе по своему усмотрению изменять и/или дополнять условия настоящей Политики без предварительного и/или последующего уведомления субъектов персональных данных. Действующая редакция Политики постоянно доступна на сайте (www.svettk.by)
    4. Настоящая политика вступает в силу со дня ее утверждения.
